Zatacznik do zarzadzenia nr 30/2019/2020 z
dnia 22 maja 2020 roku Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 2 im. Komisji Edukacji
Narodowej we Wtodawie

Procedura organizacji konsultacji w Szkole Podstawowej nr 2
we Wlodawie w zwigzku z wystapieniem pandemii koronowirusa COVID - 19

Cel procedury:
Celem niniejszych procedur jest ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia bezpieczenstwa
1 higieny ucznidow objetych opieka placowki 1 ich rodzicéw oraz pracownikdéw $wiadczacych prace
w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie szkoty zgodnie z wytycznymi Gltéwnego
Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia oraz Ministra Edukacji Narodowej w zwigzku
z mozliwoscia udzialu w konsultacja organizowanych w szkole:

e 0d 25 maja 2020 r. uczniow klas VIII,

e od 1 czerwca 2020 r. wszystkich uczniéw szkoty.

Zakres procedury:

Niniejsze procedury dotycza uczniow, rodzicow oraz pracownikow Szkoly Podstawowej nr 2
we Wlodawie §wiadczacych prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii koronawirusa
COVID-19. Pracownicy zobowigzani sg postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami, a rodzice
i uczniowie zobowigzani sg je znac i przestrzegac.

Odpowiedzialnosé:
Odpowiedzialnym za wdrozenie procedur i zapoznanie z nimi pracownikdw oraz rodzicow jest
dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 we Wtodawie.

Dokumenty zwigzane:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (DZ. U z
2003 roku Nr 6 poz. 69 ze zm.).

2. Wytyczne przeciwepidemiczne GIS, MZ 1 MEN dla szkoét podstawowych — konsultacje w
szkole.

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 872).

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do szkoty na zaj¢cia w formie konsultacji moga przychodzi¢ wytacznie uczniowie zdrowi, bez
objawow choroby zakaznej COVID-19.

2. Rodzic/opiekun prawny na pisSmie wyraza zgod¢ na pomiar temperatury ciala ucznia
termometrem bezdotykowym, jezeli zaistnieje taka konieczno$¢, podyktowana wystgpieniem
niepokojacych objawdéw chorobowych (zatacznik nr 1,2).

3. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie wyrazi takiej zgody, szkota zastrzega sobie mozliwosé
nieprzyjecia ucznia na zajecia.

4. Nauczyciele regularnie przypominaja rodzicom i uczniom o mozliwosci przychodzenia do
szkoty na konsultacje wytgcznie przez uczniow zdrowych, a takze o nieprzychodzeniu do szkoty
przez ucznidow, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub w izolacji — w takim

1



—

10.

przypadku uczef nie powinien uczgszczaé na konsultacje.

. Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak (wraz z informacjg o obligatoryjnym

dezynfekowaniu ragk przez osoby wchodzace do szkoly), z ktérego obowigzana jest skorzystac
kazda osoba wchodzaca do szkoty.

. Wyznacza si¢ konserwatora oraz dozorcg, jako osoby odpowiedzialne za koordynowanie

wchodzacych 1 wychodzacych z budynku szkoty uczniéw. Nalezy upewnié si¢, ze uczniowie
dokonali dezynfekcji ragk przed wejsciem.

. Uczniowie ustawiaja si¢ w kolejce do szatni z zachowaniem dystansu 1,5 m. Nastepnie udajg si¢

bezposrednio do wyznaczonych sal, w ktorych odbywaja si¢ konsultacje.

. Konsultacje odbywaja si¢ wedlug harmonogramu opracowanego przez dyrektora wraz

z nauczycielami i przekazywanego uczniom i rodzicom za posrednictwem e dziennika.

§2

SPOSOB ORGANIZACJI KONSULTACJI
Nauczyciel prowadzacy konsultacje powinien zadbaé, aby w grupie nie przebywato
jednoczesnie wiecej niz 12 uczniow (w uzasadnionych przypadkach, za zgoda organu
prowadzacego, mozliwe jest zwiekszenie liczebnos$ci dzieci, nie wigcej niz o 2).
Minimalna przestrzen przeznaczona do organizacji zaje¢ w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m?
na 1 osobg¢ (ucznidw i nauczycieli). Do tej przestrzeni, nie wlicza si¢ pomieszczen kuchni,
zbiorowego zywienia, pomieszczen pomocniczych w tym ciggow komunikacji wewnetrzne;,
pomieszczen porzadkowych, magazynowych, higieniczno-sanitarnych. Powierzchni¢ kazdej
sali wylicza si¢ z uwzglednieniem mebli oraz innych sprz¢tow znajdujacych si¢ w niej.
Nauczyciel prowadzacy konsultacje powinien wyznaczy¢ jedna, statg sale, w ktorej odbywaja
si¢ zajecia z tg samg grupa.
W trakcie konsultacji odleglo$ci migdzy poszczeg6lnymi uczniami nie powinny wynosi¢ mniej
niz 1,5 m, a przy jednym stoliku moze siedzie¢ tylko jeden uczen.
Uczniowie powinni posiada¢ wilasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ powinny
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce ucznia.
Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢ przyborami i podrecznikami szkolnymi mig¢dzy soba.
Nauczyciel informuje ucznidow, by nie przynosili do szkoty zbednych przedmiotow.
Nauczyciele informuje ucznidw, by ograniczyli aktywno$¢ sprzyjajaca bliskiemu kontaktowi
migdzy nimi.
Nauczyciel sprawujacy opieke na grupa wietrzy sale, w ktdrej organizowane sg zajgcia, co
najmniej raz na godzing w czasie przerwy uczniow.
Nauczyciel prowadzacy zajecia organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod
nadzorem nauczyciela.

§3

PRACA SZKOLY W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM
Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placowki sa zamknigte. Wejscia do
placowki sygnalizuje si¢ dzwonkiem.
Do odwotania nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego
minimum.
Osoby trzecie nie powinny przebywac¢ w budynku szkoty.
Przebywanie osob spoza szkoty w budynku moze mie¢ miejsce wytacznie w naglych i pilnych
sytuacjach w wyznaczonym do tego obszarze: hol gléwny szkoty wylacznie pod warunkiem
korzystania ze srodkow ochrony osobistej (dezynfekcja rak lub rekawiczki, ostona ust 1 nosa).
W przypadku koniecznos$ci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig pracownik szkotly
powinien pami¢ta¢ o koniecznosci zachowania, w miar¢ mozliwosci, odlegtosci co najmniej 2
m, a takze o skorzystaniu ze §rodkéw ochrony osobistej - maseczki ochronnej lub przytbicy.
Osoby trzecie nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.



W szkole nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zar6wno przez ucznidéw, nauczycieli, jak i
pracownikow niepedagogicznych.

Zobowiazuje sie personel sprzatajacy do regularnego wykonywania codzienne prace
porzadkowej, ze szczegbdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci ciggow
komunikacyjnych, pomieszczen w ktorych odbywaja si¢ konsultacje, dezynfekcji toalet oraz
powierzchni dotykowych (poreczy, klamek, wiacznikoéw $wiatta, uchwytow, klawiatur,
myszek), porgczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow stolikow.

§4
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

Uczen, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem COVID-19 (dusznosci,

kaszel, goraczke):

a. Pielegniarka szkolna bezzwlocznie odizolowuje ucznia do tzw. [IZOLATORIUM: ,,sala 001”.

b. Pielegniarka szkolna bezzwlocznie zabezpiecza si¢ w: przylbice, fartuch ochronny,
maseczke jednorazowego uzycia i rekawiczki.

c. Pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m odlegtosci.

d. Nauczyciel zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

e. Dyrektor zawiadamia stacje¢ sanitarno — epidemiologiczng, a w razie zlego stanu dziecka
dzwoni na 999 lub 112.

f. Pracownik sekretariatu bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem COVID-19

(dusznosci, kaszel, goraczke):

a. Zglasza fakt dyrektorowi i bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego pomieszczenia tzw.
[ZOLATORIUM.

b. Dyrektor kieruje do pomocy osobeg, ktéra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w
przyltbice, fartuch ochronny, maseczke jednorazowego uzycia i rekawiczki.

c. Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby, ktére podejmuja dalsze kroki
bezpieczenstwa.

d. Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal zakazony pracownik natychmiast poddaje si¢
gruntownemu sprzataniu srodkami dezynfekujacymi.

§5

OBOWIAZEK INFORMACYJNY
. Administratorem Danych Osobowych Biorgcego jest Szkota Podstawowa Nr 2 we Wtodawie im.
Komisji Edukacji Narodowej, ul. Kopernika 3, 22-200 Wtodawa, Kontakt: tel.: 82 572 13 45,
e-mail: sekretariat@sp2wlodawa.pl
. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt za pomoca e-mail:
iod@rodokontakt.pl
. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu monitoringu potencjalnych zagrozen
zwigzanych z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19 1 podejmowania dziatan
prewencyjnych oraz wspierajacych jak rowniez w celu realizacji praw oraz obowigzkow
wynikajacych z art. 9 ust. 2 lit. 1 RODO w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.) w zwiagzku z art. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.).
. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu.
. Informuje, ze nie podlega Pani/Pan zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO.
. Pani/Pana dane osobowych nie be¢da przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegig, Liechtenstein i Islandig¢).
. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu nastepujace
prawa:

e prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;




e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych
skutkowaé bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3.
9. Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewn¢trznym lub organom uprawnionym na
podstawie przepisOw prawa, tj. Glowny Inspektorat Sanitarny.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

Zatacznik nr 1
4



(adres)

OSWIADCZENIE RODZICA
Oswiadczam, ze MO] SYN/COTKA ....iiiii i e e bedzie
brat udziat w zajeciach w formie konsultacji zorganizowanych w Szkole Podstawowej
nr 2 we Wlodawie wdniachod ... dodnia ............ooo

Oswiadczam, ze bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo syna/corki
w czasie samotnego powrotu do domu.

Wyrazam zgod¢ na pomiar temperatury ciata dziecka wrazie zaobserwowania u niego
niepokojacych objawdéw zdrowotnych. Zobowigzuje si¢ do poinformowania dyrektora placowki
o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej odno$nie koronawirusa COVID-19 w moim
najblizszym otoczeniu.

(czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego)



Zaltacznik nr 2

Wilodawa, dnia ..ot

OSWIADCZENIA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

Os$wiadczam, ze moja corka/ moj syn:

(nazwisko 1 imi¢ dziecka)

nie mial kontaktu z osobg zakazong wirusem Covid-19 oraz nikt z czlonkdéw najblizszej rodziny,
otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby. Stan zdrowia
dziecka jest dobry, syn/cérka nie przejawia zadnych oznak chorobowych np. podwyzszona
temperatura, katar, alergia, kaszel, biegunka, dusznos$ci, wysypka, boéle migsni, bol gardta, utrata
smaku czy wechu 1 inne nietypowe.

Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom/Swiadoma pelnej odpowiedzialno$ci
za dobrowolne postanie dziecka do Szkoty Podstawowej nr 2 we Wtodawie w aktualnej sytuacji
epidemiologiczne;.

Oswiadczam, iz zostatam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie mojego
dziecka i1 naszych rodzin tj.:

e mimo wprowadzonych w szkole obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich §rodkow
ochronnych zdaje sobie sprawe, ze na terenie placowki moze dojs¢ do zakazenia wirusem
COVID - 19;

e w przypadku wystagpienia zakazenia lub jego podejrzenia w szkole (nie tylko na terenie)
personel/dziecko/rodzic dziecka — zdaje sobie sprawe, iz zar6wno moja rodzina, jak
1 najblizsze otoczenie zostanie skierowane na 14-dniowa kwarantanng;

e w sytuacji wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicow lub
personelu szkota zostaje zamknigte do odwotania, a wszyscy przebywajacy w danej chwili
na terenie szkoly oraz ich rodziny i najblizsze otoczenie przechodzg kwarantanng;

e w przypadku zaobserwowania niepokojacych objawoéw u dziecka/osoby z kadry
pracowniczej, osoba ta zostanie natychmiast umieszczona w przygotowanym wczesniej
IZOLATORIUM, wyposazonym w niezb¢dne $rodki ochrony osobistej niezwlocznie
zostanie powiadomiony rodzic/opiekun dziecka oraz stosowne stuzby i organy.

Oswiadczam, ze w sytuacji zarazenia si¢ mojego dziecka na terenie placéwki nie bede wnosit skarg,
zazalen do organu prowadzacego bedac catkowicie $§wiadom zagrozenia epidemiologicznego
ptynacego z obecnej sytuacji w kraju.

(czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego)



